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FORMULARI DE SOL-LICITUD

El tramit consta del formulari de sol:licitud (apartat 1 del manual) i d’'un annex per a cada accid
subvencionada (apartat 2 del manual). En funcié de les linies sol-licitades cal adjuntar el tipus
d’annex que s’explica més endavant. Aquest formularis’ha de tramitar electronicament, tal com
s’explica en aquest manual.

Trobareu tota la documentacio relacionada amb aquest tramit a I'enllag seglient: Sol-licitar
subvencid convocatoria 2023.

1.1 Descarregar el formulari de sol-licitud

Per descarregar el formulari de sol-licitud de la convocatoria ordinaria de subvencions de
projectes i activitats per a entitats heu d’accedir a I'apartat Tramits del web del Departament
de Drets Socials, després a “Ajuts i Subvencions” i “Subvencions per a entitats”, entreu a la
convocatoria ordinaria de subvencions de projectes i activitats per a entitats i després a sol-licitar
subvencid convocatoria 2023.

A sota us trobeu els apartats de “Que és”, “A qui va dirigit”, “Terminis”, Documentacié”
i “Requisits”, per tal que pogueu tenir la documentacid necessaria i els requisits
preparats per quan empleneu la sol-licitud.

Heu de fer clic a Sol-licitar

Subvencions per a projectes i activitats a entitats de I'ambit de
politiques socials (convocatdria ordinaria)

Sol-licitar subvencioé convocatoria
2023

Entitats Per internet y
Pendentdobrir )



https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-per-a-projectes-i-activitats-a-entitats-de-lambit-de-politiques-socials-convocatoria-ordinaria?category=72e9341a-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-per-a-projectes-i-activitats-a-entitats-de-lambit-de-politiques-socials-convocatoria-ordinaria?category=72e9341a-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
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A la pantalla seglient heu d’anar a Per internet i clicar al requadre Ves-hi.

Fda>»us d i<t
0-9:0-0

@ 1 Sol-licitar

5

Terminis

CD Aquest tramit només es pot fer per intemet.
: formulari principal amb [6Cat MobilE? o un certificat digital ¢ de:

fisica

E Per internet l

Sol-licitar

Accedireu a la pantalla per indentificar-vos electronicament.

Inicieu sessio
Amb enviament de codi

NIF/NIE ~ @
00000000T

Mabil o correu electronic )

m2@gencat cat

Un codi s'envia al mabil o al correu elecironic que haguéreu
informat a I'Administracié en la Sol-licitud o I'ambit del
procediment especific. Més detalls

Ja teniu el codi?

0

= ‘ Amb idCAT mobil (o @Clave)

3 ‘ Certificat digital: idCAT, DNle, altres.

D’aquesta manera accedireu a la pantalla per descarregar el formulari.

Sol-licitud de subvencions de la convocatoria ordinaria per a entitats en I'ambit de politiques
socials 2023

o Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

Descarregueu-vos el formulari
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Aquesta segona pantalla i el missatge “Es obligatori autenticar-se al portal per poder tramitar
la sol-licitud. A continuacié us mostrem el formulari buit, pero recordeu que en el moment
d’enviar la sol-licitud cal que us autentiqueu amb un certificat autoritzat, apareixen per a
I’aplicacié de I’ ORDRE PRE/158/2022, de 30 de juny, per la qual s'aprova la Guia d'Us dels
sistemes d'identificacio i signatura electronica en I'ambit de I'Administracié de la Generalitat.

Ara heu de tornar a clicar al damunt de Descarregueu-vos el formulari.

HTIN Generaitat
de Catalunya
% Departament

de Drets Socials

Sol-licitud de subvencions de la convocatoria ordinaria per a entitats en I'ambi
de politiques socials 2023

Dades d'identificacio de la persona, institucio o entitat sol-licitant

Indiqueu el tipus de persona:

(@ Persona juridica

Dades d'identificacio de la persona juridica

Rao social

Tipus de document d'identificacié Numero d'identificacid

| E ] ]

Dades d'identificacié del/de la representant de la persona juridica

I

Nom Primer cognom Segon cognom
= Tipus de document d'identificacié Namero d'identificacié
E Teléfon fix Teléfon mobil Adreca de correu electronic

s I

NOTA: la peticié genérica no és valida per a la presentacid de les sol-licituds d’aquest tramit.
Per tant, les sol-licituds de peticié genérica no es tindran en compte i la data de presentacié
sera la data en queé es presenti la nova sol-licitud d’acord amb el formulari especific que trobeu
en aquest tramit.

1.2 Emplenar el formulari de sol-licitud

Un cop descarregat el formulari I’'heu de desar a I'ordinador i emplenar-lo.
Les dades dels requadres en vermell s’han d’emplenar obligatoriament.

1.2.1 Dades d’identificacié de la persona, institucié o entitat sol-licitant

Per emplenar el formulari com a representant de la persona interessada, cal demostrar aquesta
relacié de representacié. Es pot optar entre:


https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=933027

AT Generalitat de Catalunya
I Departament
I\ de Drets Socials

—

e Adjuntar el document que demostri aquesta representacio.

e Tenir inscrita aquesta representacid al servei Representa i indicar-ho al formulari. Si no
la teniu inscrita ho podeu fer aqui. Tingueu en compte que pot trigar un maxim de 10
dies a validar-se.

Dades d'identificacié de la persona juridica

Raoé social

Tipus de document d'identificacio Numero d'identificacio

I | |

Aquest tramit només es pot fer per Internet.

Cal signar el formulari principal amb IdCat Mobil o un certificat digital de:

e Persona fisica
e Personajuridica
e Persona vinculada

El formulari de sol-licitud verifica que el NIF de I'entitat sigui correcte; si no I'heu introduit
correctament apareixera el missatge segiient:

1k Avis: finestra de JavaScript -

@3 £l NIF no és correcte.
Q

]

1o

Cliqueu a D’acord i modifiqueu el NIF.

A mésveureu que el camp del NIF té un segon requadre vermell, que us indica que aquesta dada
és incorrecta i no passara la validacio del formulari.

NIF de I'entitat
bOS 01175

Empleneu les dades del representant legal.

Heu de tenir en compte que la persona que s’identifiqui com a representant legal ha de ser la
mateixa persona que signi el formulari de sol:licitud.

Indiqueu, també, I’adreca emplenant els camps assenyalats.

Finalment trobareu dues opcions, una per si voleu designar una persona de contacte diferent de

8


https://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/registre-electronic-de-representacio/
https://identitats.aoc.cat/o/oauth2/auth?scope=autenticacio_usuari&response_type=code&client_id=representa.cat&approval_prompt=auto&access_type=offline&redirect_uri=https://representa.cat/representa/auth/valid/postLogin&state=1
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/id-cat-mobil/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/
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la persona sol-licitant o representant i una altra per si voleu que les notificacions s’enviin a una
persona diferent de la persona sol-licitant o representant. En els dos casos s’ampliara el
formulari si marqueu I'opcio del Si, es desplega el formulari.

Immmmmmmmhmm-lmmawﬂmﬁ 51 (@ No t"‘l
Dades didentificacio de la persona a contactar

Mom Primer cognom Sagon cognom

| | |

Tipus de document didentlcacio hamem didenificachs

| g |

Saners B Web

Tededon fix Telefon matll Adrega de comeu elecinnic

Dades d'identificacio de la persona a notificar

Nom Frimer cogriom Zagon cognom
I il I
Tipus de document diderificacio Ndmer didentificaclo
| Hl |
Sanere Web

d
Teliefon fx Teléfon mabil AdIECa 02 COMEU elecininic

I |

Adrega

[] Resitencia fora de FEstat espanyol

Tipus de via Mam de Ia via Mimem

| H | 11 |
Blac Escala P Porta Codl pastal

Provincla Muniipt

l [ | -
[ neterpena | |: Seguent

A continuacio, cliqueu a Segilient per validar les dades i passar a la pagina seglent.

1.2.2 Final de cada pagina

Netejar Plana Seguent

Al final de cada pagina trobareu dos botons: Netejar plana i Segient.

El botd Netejar plana esborrara totes les dades que s’hagin introduit a la pagina i la deixara en
blanc perqué pugueu tornar a escriure-les.

El boto Seglient verificara que totes les dades que s’hagin introduit a la pagina siguin correctes.
Es aconsellable que aneu clicant aquest boté per verificar per parts la correccié del formulari.

9
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En cas que hi hagi algun error en aquesta pagina, apareixera el missatge seglient:

4 Avfs: finestra de JavaScript -

[ ) La validacié no s'ha superat, s'han detectat errors en la seva sol-licitud. Reviseu els camps
J requadrats que contenen dades incorrectes o camps obligatoris buits.

Recordeu que abans d'enviar a tramitar el formulari, aquest ha d'estar validat correctament.

1.2.3 Dades complementaries de I’entitat

Dades complementaries de I'entitat

Regisire al qual esta inscrita: Nim. de registre Si heu escollit lfres, infroduiu ef nom del
| 2] |7

Tipus d'entitat Seleccioneu la comarca

1 ol |

El desplegable del Registre al qual esta inscrita conté les dades seglients:

Registre al qual esta inscrita

Registre de Drets i Entitats juridiB

Registre de Drets i Entitats juridig
Entitats Religioses

Cooperatives

Registre mercantil

IAltres

Heu de triar el tipus de registre i també emplenar el camp Num. de registre. Aquest camp és
obligatori, pero el formulari no el verifica.

Aquesta dada es bolcara al vostre expedient i servira perqué es puguin fer les consultes dels
estatuts, inscripcions, deutes tributaris, etc. Es a dir, la comprovacié dels requisits que
estableixen les bases.

Des del vostre expedient es deriva una consulta automatica a les diferents aplicacions que
contenen les dades a comprovar. El que relaciona les diferents aplicacions és el numero de
registre. Si aquest nimero de registre no és correcte, la resposta a la consulta sera erronia i el
Servei de Gestid Econdmica (en endavant SGE), que efectua la revisié administrativa de les
sol-licituds, us haura d’enviar un requeriment perqué informeu del nimero correcte de registre.
Aixo endarrerira la revisio dels requisits i, per tant, de I'expedient.

1.2.4 Dades economiques de I’entitat

Dades econéomiques de I'entitat

Tatal despeses en 'ltim exercici Taotal ingressos en Miltim exercici

I].Ou.uou,ou Illﬂu_uclu,uu I
Total despeses en l'exercici actual Total ingressos en lexercici actual

|lon_uou,ou "100_000,00 |

10
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Heu de posar les dades economiques de I'Ultim exercici i de I’exercici actual.

1.2.5 Dades de I’accio sol-licitada

Linia subvencid

| K
1 2
Titol de l'activitat

a) Heu de triar la linia de subvencid.

2023-Convocatoria Ordinaria Projectes i Activitats

Linia subvencio

Programes d'atencid social i educativa adregats a infants i a adolescents en situacid de ris
Programes de suport a persones joves tutelades i extutelades

Programes de suport a l'associacionisme juvenil

Programes de caracter comunitari, de promocidé del wvoluntariat i enfortiment de 1'associacion
Programes de suport de serveis socials.

Programes de suport a les families

Programes d’intervencid socioeducativa adregats a infants i a adolescents en situacid de ris l
Programes de manteniment de serveis i establiments de serveis socials definits en l'actual C
Programes per a actuacions d'accessibilitat i millora de la igualtat d'oportunitats per a pe

ODbObUR

HarHTomBaow

Afegir

b) Heu de triar el tipus d’accid subvencionable. Només es desplegaran les que
estiguin vinculades a la linia de subvencié triada anteriorment.

2023-Convocatoria Ordinaria Projectes i Activitats

Linia subvencio

E Programes de suport a l'associacionisme juvenil E]

Accid subvencionable

I E

El Projectes juvenils

E2 Projectes per a plans anuals d’actuacid d’associacions juvenils rellevants i d’ampli abast te

E3 Projectes per a plans anuals d’actuacid d’associacions juvenils d’ambit local i comarcal
| |

ne- i

c¢) Heu de posar un nom a l’accié subvencionable.

Nom de I'accid subvencionable

11
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Respecte al nom de I'accid subvencionable, si teniu una accié cofinancada per dues linies
diferents, per evitar possibles incidencies en la justificacid és recomanable que poseu la linia al
final del nom de I'accid; per exemple, Accié civica (F) i Accid civica (K).

En funcid dels diferents camps triats s’obrira un nou desplegable amb els camps per emplenar
les dades de I'accié sol-licitada:

Dades de I'accio sol-licitada:
Impacte termitorial:

| B

Nombre de comarques:

Relacioneu les comarques:

Nombre de municipis:

Relacioneu els municipis:

Col-lectius als quals va adregada I'accié sol-licitada

| B

Indiqueu els col-lectius (altres 0 més d'un col-lectiu)

Data d'inici del periode d'execucio

Data final del periode d'execucio

L'actuacio proposada sera duta a terme per entitats membres?

| 1l

Nom i NIF de I'entitat (escriviu nom i NIF rat per un guionet)

Esta prevista la subcontractacio:

| |

Nom i NIF de I'entitat sub da (escriviu nom i NIF sep per un guionet)

Sol-licitable maxim (%) Pressupost de despeses Import sol-licitat

| | | |

Un cop emplenats tots els camps podem clicar a Afegir per indicar al formulari I'accié
sol-licitada. Podrem incloure tantes accions com accions sol-licitades (amb un maxim de 50).

1.2.6 Accions amb registres especifics

Les bases especifiques estableixen els requisits d’inscripcié als registres especifics i als censos

12
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que escaigui.
Aquests registres especifics i censos son:

e Registre d’entitats, serveis i establiments socials
e Cens d’entitats juvenils

e Registre d’escoles de formacid de voluntaris

e Cens d’entitats del voluntariat de Catalunya

Quan sol-liciteu una accié que requereixi la inscripcid a aquests registres i censos, haureu
d’emplenar el camp del nimero de registre especific, ja que és un camp obligatori, pero el
formulari no el verifica.

Aguest niUmero de registre es bolcara al vostre expedienti sera verificat per I'SGE en el moment
de la revisiéd administrativa de les sol-licituds. Si aquest nimero de registre no és correcte,
I’SGE us requerira que informeu del niimero valid. Aixd endarrerira la revisié de I'expedient.

1.2.7 Nombre maxim d’accions que es poden demanar per sol-licitud i capacitat del
formulari

Per a la COSPE 2023, la capacitat per demanar accions del formulari de sol-licitud és de fins a
50 accions.

Heu de demanar el maxim d’accions que permeti el formulari abans d’iniciar-ne un altre de nou.

En cas que vulgueu sol-licitar més de 50 accions, caldra que aporteu més d’un formulari de
sol-licitud, i adjuntar-hi un escrit en qué s’indiqui que es volen acumular les sol-licituds i el
nombre total d’accions sol-licitades.

La mida maxima del fitxer de sol-licitud incloent-hi els adjunts continua sent de 5 MB. Per tant,
podeu annexar documents fins que aparegui I'avis al formulari que s’ha exhaurit la capacitat
maxima.

Awis: finestra de JavaScript -

,@I A l'afegir aquest fitxer adjunt s'ha superat la mida maxima de la sol+licitud. Reviseu els
' adjunts afegits i reduiu la seva grandaria. La mida méaxima del fitxer de sollicitud indoent els
adjunts és de 5MB.

Recordeu que els fitxers també els podeu adjuntar en format ZIP i RAR, de manera que
s’augmenta, aixi, el nombre de fitxers que es poden annexar.

13
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Sol-licitud de subvencions de la convocatoria ordinaria per a entitats en I'ambit
de politiques socials 2023

Documentacié annexa

Adjunteu els segients documents:

0 pocumentacis annexa al projecte obligatori | Adjunta

Elimina |{ Veur

[_] Documentacit annexa al projecte

opcional Adjunta || Elimina

"] Documentacié annexa al projecte opcional | Adjunta

Tal com es veu en la imatge anterior, és obligatori adjuntar-hi com a minim 1 annex. |, a més,
s’ha creat una casella especifica per adjuntar la documentacid acreditativa, si escau.

|__| Documentacié annexa al projecte opcional | Adjunta |[ Elimina

D Documentacié acreditativa de la representacio, si escau opcional | Adjunta || Elimina

La mida maxima del fitxer de sol licitud incloent els adjunts és de SMB.

Netejar Plana

Anterior Seglent

En cas que no es puguin adjuntar tots els annexos corresponents a les accions sol:licitades, un

cop hagueu rebut el nimero d’expedient heu de trametre en un formulari d’aportacié de
documentacid la resta d’annexos.

Subvencions per a projectes i activitats a entitats de

I'ambit de politiques socials (convocatoria ordinaria)

Qué necessites fer?

Selecciona la que co

espongui amb el teu cas i podras

#* Sol-licitar subvenci6 convocatoria 2023

¥ Aportar documentacié convocatoria 2023

14


https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-per-a-projectes-i-activitats-a-entitats-de-lambit-de-politiques-socials-convocatoria-ordinaria?category=&moda=2
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-per-a-projectes-i-activitats-a-entitats-de-lambit-de-politiques-socials-convocatoria-ordinaria?category=&moda=2
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1.2.8 Dades bancaries

Dades bancaries

IBAN

SWIFT/BIC (només en el cas d'entitats bancaries estrangeres)

Només heu d’emplenar les dades obligatories, les que estan en vermell.

Sempre que al codi IBAN hi poseu inicialment ES, el formulari comprovara si el compte
justificatiu ha estat introduit correctament.

Avis: finestra de JavaScript -

‘8‘ Les dades del compte bancari no sén correctes.
-

Si al codi IBAN inicialment hi poseu altres dades que no siguin ES, el formulari no podra fer cap
comprovacié i donara per bo el compte.

Dades bancaries
IBAN

[x[=lolo] [ofolofo] [olofofo] [ofofolo] [ofofelo] [ofo]efe]

SWIFT/BIC (només en el cas d'entitats bancaries estrangeres)

El nimero de compte es bolcara al vostre expedient i automaticament fara una comprovacié
amb I'aplicacié comptable de la Generalitat de Catalunya. En cas que trobi alguna discrepancia,
donara un missatge d’error. La unitat gestora de I'expedient us haura d’enviar un requeriment
perque informeu del nimero correcte de compte o bé en la proposta provisional I'atorgament
estara condicionat a la presentacio del certificat de dades bancaries.

1.2.9 Accions incompatibles o amb limit d’accions sol:licitades

Segons les bases de la convocatoria s’estableixen incompatibilitats entre linies o bé es limita el
nombre d’accions sol-licitades per linia. En cas que intenteu demanar una liniaincompatible amb
una altra ja demanada, o més d’una accié d’una linia que limiti el nombre d’accions sol-licitades,
el formulari ho comprovara i retornara aquest missatge:

Awis: finestra de JavaScript -

IQ‘ D'acord a les bases reguladores no es pot demanar aquesta combinacié de tipus d'accions
: \_J en la mateixa sol+licitud

D'acord

Aixi doncs, no deixara que sol-liciteu I'accid.
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1.2.10 Declaracions responsables

Hi ha dos tipus de declaracions responsables: les literals i les que tenen marcadors perque els
empleneu. Heu de senyalar només una de les opcions.

vevidiaviv 1esSpulisdauiv | vetidaliaviv j Aauwuliizaviv

Jeclaro sota la meva responsabilitat que I’entitat sol-licitant i, si escau, les entitats que executin part de I'accio sol-licitada
:ompleix/en els requisits segiients:

Estar legalment constituida, estar degudament inscrita en el registre o cens corresponent en la data de publicacio de la convocatoria
No incérrer en cap de les circumstancies que estableix I'article 13 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions

Assenyaleu I'opcié que correspongui:

Estar al corrent de les obligacions tributaries davant de la Generalitat i I'Estat i de les obligacions tributaries amb I
D Seguretat Social en el moment previ a la tramitacio de les obligacions reconegudes per part del Departament de Treball
Afers Socials i Families.

D Estar al corrent de les obligacions tributaries davant de la Generalitat i I'Estat i de les obligacions tributaries amb I
Qaniiratat Qarial an rae da trartar_ea A’ antitate mamhrae intanradae an 'antitat Aia ran 11ina nart da la enithvancia

1.2.11 Cofinangament o concurréncia

Dins de les declaracions responsables tenim I'apartat Cofinangament o concurréncia. En cas que
indiqueu que una accid ha estat cofinancada, ho heu de declarar de manera expressa a |'apartat
corresponent de I'annex de cadascuna de les accions sol-licitades.

Declaracié de concurréncia (assenyaleu la declaracio responsable que correspongui):

[jouel‘entitatwereptesento, ni cap organ que en depengui, no ha demanat ni obtingut cap altra subvencio, ajut, ingrés o recurs
que financii I'accidfles accions sol-licitada/des per a la mateixa finalitat.

& Que I'entitat que represento ha demanat o obtingut una altra subvencio, ajut, ingrés o recurs que financa l'acciofles accions
"""" sol-licitada/des sempre que les quantitats atorgades no superin el cost de I'accio per a la mateixa finalitat, declaro de forma
expressa en |'apartat corresponent de I'annex de cadascuna de l'accidfles sol-licitada/des.

1.2.12 Documentacio especifica que cal adjuntar per a cada linia

Deixant a banda que cal adjuntar cada un dels annexos 2, 3 o 4, per cada una de les accions que es
demanen, també cal adjuntar la documentacié especifica per a cada linia:

Peralalinia L.1:

a) Pressupost de I'empresa subministradora dels productes de suport, sistemes o accions per a
la comunicacid, amb indicacio del tipus d'IVA.

b) En el cas dels documents en lectura facil, a més del pressupost, cal indicar-hi: titol o nom del
document, descripcid del contingut i extensid del document i nombre d'unitats si es publica en paper.

c) En cas de senyalistica: nombre de retols, proposta grafica i caracteristiques técniques dels
retols (tipografia i mida de la lletra, color de la tipografia i del fons, pictogrames i fletxes, relleu i en
braille), planol o croquis on es marqui la seva ubicacid, fotografia dels retols actuals que es vulguin
substituir.
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d) Subtitulacié i intérpret en llengua de signes catalana. Descripcié de la jornada, formacié o
acte concrets: titol, lloc, data, durada i nombre d'assistents previstos i motivacié de la necessitat.

Per alalinia L.2:

a) Si es tracta d'obres o instal-lacions que no requereixen un projecte técnic, s'ha d'aportar
planols o croquis de I'establiment amb mides de |'estat actual i de la proposta d'actuacid.

b) Si es tracta d'obres o instal-lacions que requereixen un projecte técnic, s'han d'aportar els
planols amb la memoria técnica.

c) Fotografia/es de |'estat anterior a I'adaptacio.

d) Pressupost de I'empresa que realitzara les obres o instal-lacions desglossat per conceptes
amb indicacié del tipus d'IVA.

e) Altres pressupostos relacionats amb les obres (honoraris professionals, Illicencies, etc.).
Per alalinia B1:

Informe de I'ens local territorialment competent per a la prestacié dels serveis socials basics de la
localitat on estigui ubicat el projecte, en que s'ha de fer constar la complementarietat del projecte
amb la resta de serveis socials i comunitaris de I'ens local.

Peralalinial:

Informe de I'ens local territorialment competent per la prestacié dels serveis socials basics de la
localitat on estigui ubicat el servei d'intervencid socioeducativa en que es faci constar la
complementarietat del projecte amb la resta de serveis socials de I'ens local.

Per alalinia N1:

Les entitats que es presentin per primera vegada per a aquesta linia han d'acreditar documentalment
la col-laboracié o la coordinacié amb els serveis socials basics del seu territori.

Per ala linia X:

Les entitats que es presentin per primera vegada per a aquesta linia han d'acreditar documentalment
la col-laboracié o la coordinacié amb els agents socials que operen en el seu territori.

Per a les linies G2, N1, N2, R,S1i X

Si disposeu de documents acreditatius del treball en xarxa amb ens locals i/o d’altres agents del
territori (per exemple protocols i cartes de col-laboracid, derivacions d’usuaris o altres documents que
evidenciin la col-laboracid) els haurieu de presentar juntament amb la sol-licitud.
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1.3 Validaridesar el formulari de sol-licitud

Un cop emplenada la sol:licitud i adjuntats els annexos, I’heu de validar.

Al e e g e Y M SV AR W MU M I A e

g e g e g
"Comunicacio del Departament a la persona sol-licitant”.

Validar Desbloquejar

er tramitar la sol-licitud heu de:

) Desar al vostre ordinador.

V Tarman al fednait an linia aslaasianan al fibuar | aniian la a teanaibar

Heu de clicar al boté Validar. Un cop validat heu de desar el formulari de sol-licitud a I'ordinador.

= "Comunicacié del Dspaﬂ;ment ala persona sol‘licitant’. ' ' ' |

Validar Desbloguejar

er tramitar la sol-licitud heu de: |
) Desar al vostre ordinador.

) Terneu al tramit en linia, seleccioneu el fitxer | envieu-lo a tramitar.

Desar ‘

1.4 Enviar a tramitar i rebre I'acusament de recepcio

Heu d’anar al tramit en linia.

Sollicitud de subvencions de la convocatoria ordinaria per a entitats en l'ambit de politiques
socials 2021

1) Descarregar el formulari (2) Emplenar, validar i desar e Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

WGENLRIS Gl FUNDACIO XXX.pdf

Heu de buscar el formulari al vostre ordinador, seleccionar-lo i clicar a Envia.

En aplicacié de 'ORDRE PRE/158/2022, de 30 de juny, per la qual s'aprova la Guia d'Us dels
sistemes d'identificacié i signatura electronica en I'ambit de I'Administracié de la Generalitat.

Un cop hagueu clicat al botd Envia, heu d’esperar que es carregui la pantalla per signar:
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Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF «

Numero de mobil

(=} Utilitza el meu idCAT Mobil

O altres sistemes

dni & Certificat digital: idCAT, DNle, altres

° CI@ve PiN24, Ciutadans UE

En aquesta pantalla heu de seleccionar el sistema d’identificacio:

a) Certificat reconegut o qualificat de signatura avancada idCAT que emet el Consorci
Administracié Oberta de Catalunya.

b) Certificat qualificat, DNI electronici altres certificats qualificats, la relacio dels quals es
pot consultar a la seccié Certificats i signatures electroniques de la Seu electronica de
la Generalitat de Catalunya.

c) Sistema IdCAT Mobil, que es pot obtenir electronicament a la Seu electronica de la
Generalitat de Catalunya.

Heu de seguir els passos que us demani el vostre certificat, com ara escriure la contrasenya, etc.

El sistema verificara que les dades de la persona que signa amb certificat digital siguin les
mateixes que apareixen a |'apartat de la sol-licitud Dades de la persona representant legal de
I'entitat.

Heu d’esperar que acabi la identificacio; pot trigar uns segons. Si tot és correcte es generara un
acusament de recepcio:

Q El formulari s'ha enviat correctament.

- El Codi del tramit assignat us permetra accedir a Ol'estat de les meves gestionsD. En breu rebreu un missatge informant-vos del nimero
d'expedient. Es important que el conserveu per a posteriors actuacions relacionades amb la vostra sol-licitud.

Codi del tramit (ID): 70F70S8TQ
Nuimero de registre: 9015 - 7690 / 2021
Data de registre: 19/03/2021 12:52:28

Descarregueu l'acusament de rebuda

En cas que la persona que hagi signat sigui diferent de la que consta com a representant legal,
rebreu el missatge segient:
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@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar 9 Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

Hi ha un problema amb la validacié de la signatura, comprova que: - El tipus de document de identificacié i el niimero informats al formulari
coincideixin amb els que has emprat per identificar-te o signar. - Si la tramitaci6 és a nom d'una persona juridica, cal que coincideixin tant les
dades de la persona juridica com les del seu representant. En alguns casos només es validen només les dades del representant; trobaras aquesta
informacié a la fitxa del tramit. [126]

Podeu comunicar qualsevol incidéncia a la Bustia de contacte.

En cas que per alguna rad técnica no es generés I'acusament de recepcié o bé no es reportés
cap missatge d’error, heu d’intentar enviar una altra vegada el mateix formulari.

® Torna aintentar-ho

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar e Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

S'ha produit un error 079 - Error general control repetits.

Un formulari identic al que esta lliurant ha estat tramitat préviament de forma correcta. Revisi que no esta intentant lliurar un formulari ja tramitat
amb anterioritat.

Podeu comunicar qualsevol incidéncia a la Bustia de contacte.

En cas que es generi aquest missatge en qué especifica que el tramit ja s’ha fet abans
correctament, no torneu a enviar cap més formulari. Us heu de posar en contacte amb el
Departament de Drets Socials enviant un correu a la bustia
subvencions.dretssocials@gencat.cat, en que expliqueu la incidéncia i demaneu que us
confirmin si s’ha generat el vostre expedient. L'SGE us confirmara si s’ha creat I'expedient i us

comunicara el nimero d’expedient o bé si heu de tornar a tramitar la sol-licitud.

Quan rebeu un avis de notificacié i cliqueu sobre I’enlla¢ adjunt a la notificacio, s’obrira la
pantalla seglient:

Inicieu sessio
Amb enviament de codi

NIF/NIE ~ @
00000000T

Mobil o correu electronic ()

m2@gencat cat

Un codi s'envia al mabil o al correu elecironic que haguéreu
informat a I'Administracié en la Sol-licitud o I'ambit del
procediment especific. Més detalls

Ja teniu el codi?
o]

= ‘ Amb idCAT mobil (o @Clave)

M ‘ Certificat digital: idCAT, DNIe, altres
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Tingueu present que la notificacio esta vinculada al NIF i al correu electronic que apareix en
aquesta pantalla. Si per alguna rad la persona a notificar ha canviat, i poseu les noves dades i
cliqueu a Envia’m un codi, el sistema no trobara cap notificacié vinculada al nou NIF i correu i
no podreu accedir a la notificacio.

Inicieu sessio

No disposeu de notificacions per a
aquest ens. Torneu-ho a provar

NIF/NE ~ ©
461111118

Mobil o correu electronic @

mijijiii@gencat.cat

Ja teniu el codi?

Amb idCAT mébil (o @Clave)

v} Certificat digital: idCAT, DNle, altres

e

El mateix passara si hi accediu per certificat digital; no trobara resultats.

2. ANNEXOS
2.1.Tipus d’annexos

Teniu tres tipus d’annexos que us podeu descarregar del web de Tramits:

+* Documentacié

Amnex 2
Annex 3¢

Annex 4 ¢

Model Annex 2. Subvencions a entitats per a activitats i projectes 2023 .Per a les accions de
totes les linies excepte H, 1, J20:

e B. Programes d’atencio social i educativa adrecats a infants i a adolescents en situacié
de risc social.

e C. Programes de suport a persones joves tutelades i extutelades.

e E.Programes de suport a I'associacionisme juvenil.

e F. Programes de caracter comunitari, de promocié del voluntariat i enfortiment de
I’associacionisme, i de promocié i reconeixement del poble gitano.

e G. Programes de suport de serveis socials.

e L. Programes per a actuacions d’accessibilitat i millora de la igualtat d’oportunitats per
a persones amb discapacitat.

e N. Programes adrecats a cobrir les necessitats basiques de families i persones que es

troben en situacié de vulnerabilitat.
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Q. Programes de suport a I’educacié en el lleure.

R. Programes d’atencid a persones sense llar en el seu procés de recuperacid

d’autonomia personal i vincles socials.

e S. Programes adrecats a evitar I'exclusid social i facilitar I'empoderament de persones
que es troben en situacid de pobresa o exclusié social.

e T. Programes de prevencio, suport i lluita contra el maltractament a les persones
grans i de promocid de les persones grans actives.

e V. Programes de prevencid, suporti lluita contra el maltractament a les persones grans
i de promocid de les persones grans actives.

e X. Programes adregats al suport a projectes d'atencid social de caire experimental per
a la insercié comunitaria de persones amb problematica social derivada de conducta
addictiva, trastorns de la conducta alimentaria o VIH-sida.

e Z. Programes adregats al suport a projectes d'atencio social de caire experimental per

a persones amb discapacitat fisica, intel-lectual o en situacid de pluridiscapacitat.

Model Annex 3. Subvencions a entitats per a activitats i projectes. Per a les accions de les linies:

e H.Programes de suport a les families.
e |. Programes d’intervencio socioeducativa adrecats a infants i a adolescents en situacid
de risc.

Model Annex 4. Subvencions a entitats per a serveis 2023. Linia J

Es per a I'accié J.20, Programa per a les regularitzacions d’usuaris de la convocatoria
d’entitats d’exercicis anteriors.

2.2.Com s’emplenen els annexos

Els tres annexos son molt similars. A continuacid, es comenten les instruccions conjuntament.

Cal tenir en compte que aquests annexos sén formularis Word protegits amb contrasenya. Estan
gravats en la versiéd Word 1997-2003 perque siguin accessibles per a totes les entitats.

Només es pot escriure als apartats ombrejats en gris o bé a les taules.
2.2.1. Dades de I'entitat

Subvencions a entitats per a activitats i projectes 2023

Denominacié de I'entitat:

Aguestes dada han de coincidir exactament amb la dada que figura a la sol-licitud.

Dades d'identificacio de la persona juridica

Rao social
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En cas que aquesta informacié no coincidis, I'SGE hauria de fer un requeriment per clarificar
quina de les dues informacions és la correcta.

2.2.2. Dades de I'accio sol-licitada

Linia de subvencio (programa): Ha de coincidir amb el camp “Linia subvencié" de la sol-licitud

Tipus d’accio subvencionable (serveis): Ha de coincidir amb el camp "Accioé subvencionable" de la sol-licitud

Nom de 'accié subvencionable: Ha de coincidir amb el camp "Titol de |'activitat" de la sol-licitud

Aquestes dades han de coincidir exactament amb les dades que figuren a la sol-licitud.

Linia subvencid

Accit subvencionable

1 =
Titol de I'activitat
1 |

En cas que aquesta informacid no coincidis, I'SGE hauria de fer un requeriment per clarificar
quina de les dues informacions és la correcta.

2.2.3. Impacte territorial

No s’ha establert cap verificacio de les dades, és a dir, podeu marcar alhora I’abast territorial
de Catalunya, comarcal i municipal i creuar, aixi, dades de municipis i comarques. Aquesta
incoherencia, pero, significaria I’enviament d’'un requeriment que demanaria I'esmena.

Impacte temritorial

MNombre de comarques

Relacioneu les comarques

Mombre de municipis

Relacioneu els municipis
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2.2.4. Taules

Dins de I'annex teniu dos tipus de taules:

Les taules fixes

En aquestes taules no hi podeu afegir filesi heu d’emplenar les caselles grises. Els totals es

calcularan automaticament un cop empleneu una casella i passeu a la seglient:

Homes Dones | Nobinari | Total (")
Maijors de 18 anys
Menors de 18 anys 0
Total 0 0 0
Percentatge de persones ateses pertanyents a un IDivisio
col-lectiu en risc d'exclusié social entre
zero

Les taules que admeten afegir files

Nom

Descripcio

Unitat

Valor esperat

Poseu-vos a sobre d’'una de les caselles, cliqueu el boté dret del ratoli i podreu inserir les files.

Indicadors de pi

Nom

Ty Opcions d'enganxament:

- o

4

8. Mitjans hu| /® Cerca intel-ligent

Sinonims 4

Participacio6 en
sol-licita la subv a3 Tradueix

Insereix >

Personal remun

Suprimeix cel-les
Personal no ren f

Persones implel (i Divideix cel-les

Recursos huma Estils de vora ’

|A

Prof ++

Pers -: Propietats de la taula
Volu

Direcci6 del text..

's activitats i amb els valors esperats:

Unitat

Valor esperat

'rme I'accié subvencionable

que intervenen en la implementacio de I'accio per a la qual

Insereix

¢ Insereix columnes a la

olumnes a l'esquerra otal

dreta

_ 0]
| O]
_ 0]

Heu d’anar amb compte quan treballeu amb aquestes taules, ja que, perque pugueu afegir files,

s’ha desprotegit un espai de I'annex i podrieu esborrar la taula.

En aquestes taules no heu d’afegir columnes, ni canviar-ne el nom.

En la revisié administrativa es verifica aquest punt i, en cas que hi hagi qualsevol canvi,

rebrieu un requeriment per tornar a aportar I'annex.
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2.2.5. Pressupost de I’accié subvencionable

Heu de clicar sobre qualsevol part del pressupost per obrir el full de calcul.

a) Apartat Ingressos

A -Ingressos
A.1Ingressos propis

A.2 Subvencions a I'explotacié

A 2.1 Subvencions del De

a)
b)
)

Subvencions d'alfres departaments de la Generalitat
Subvencions d'ajuntaments i altres entitats locals
| Subvencions de consells comarcals i altres enfitats supramunicipals

Altres subvencions
Ingresos en espécie

Ingressos 2022
Total Ingressos propis (A.1) 0,00 €
partament de Drets Socials (1):
Total Sub i alexpl i6 (A.2) 0,00 €
Total ingressos (A.1+A.2) (A) 0,00 €

La suma de lI'import de les altres subvencions del pressupost ha de coincidir amb el
cofinangament per a aquesta accié que heu especificat al formulari de sol-licitud.

o entitat publica o

Nom de l'accié

privada Estat de la subvencié lnwnmdﬂ <

luitem juntes

ccié civica

S Atorgada En tramitacio
Ajuntament 1.000,00

. . (Or n tramitacio
Diputacié n-a’——m 500,00

| % |
A

Categi)

E

b) Apartat Despeses

Les despeses relacionades a les bases s’han posat al pressupost classificades de la mateixa

manera que les haurieu de classificar quan presenteu I'Excel de despeses del compte

justificatiu.

Despeses 2022
B -Despeses
B.1Despeses directes
Despesa de serveiprofessional: personal de serveis professionalsindependents
Despesa de personal: personal en plantilla
Despesa d'ass ca: polisses d'asseg ces i malaltia i civil del personal (inclos el
voluntari) i akres pecifi ionades amb l'accidé
Despesa de dieta: manutencié, alotjiament | mobilitat del personal (inclos elvoluntan) (2)
Despesa de (aigua, fum, 6
Despesa de servei general: missatgeria, neteja, vigildncia i similars
Altres despeses: lloguer, béns consumibles, compres i consums, serveis extems i akres despeses especfiques
Altres despeses: Despeses en obres del tipus d'accid L2 (installacions, projectes técnics) (3)
Total despeses directes (B.1) 0,00 €
B.2 Despeses indirectes
Despesa de personal: costos del personal directiu i d’ad ministracio | gestié
Despesa d'asseguranga: assegurances
Altres desp: béns % 0 i gestio, loguer, impostos directes i tributs, compres i
consums, serveis extems
Altres despeses: Serveis d'auditoria per elaborar el compte stificatiu amb aportacio d'informe d'auditor (4)
Total des peses indirectes (B.2) 0,00 €
% Despeses indirectes 0,00
B.3 Despeses no subvencionables
(Despeses no subvencionables tot i que poden formar part del p postde l'accio sub ionad
per ser necessaries per dur a terme l'activitat financada)
Altres despeses: comissions i pérdues de camvi
Altres desp estudis, ions i 6 i realitzacid tomejos esportius (llevat que els
annexos especfics estableixin el contrari)
Altres d T i 6 (llevat que les bases especifiques estableian el contrari)
Altres despeses: aportacions en espécie
Altres despeses: sortides cukurals, desp d 0 vinculades a cel i despeses d'activitats
ladiques, de la linia F1
Total Despeses no subvencionables (B.3) 0,00 €
Totaldespeses (B.1+B.2+B .3) (B) 0,00 €
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El total del pressupost de despeses ha de ser igual al total del pressupost d’ingressos i coincidir
amb el pressupost que heu comunicat a la sol-licitud a la casella Pressupost total de I’accié

subvencionable.

En cas que poseu al pressupost de despeses un import per a despeses en espécie, heu d’indicar
el mateix import al pressupost d’ingressos en espécie.

Si les dades del pressupost no coincideixen amb les dades de la sollicitud, s’enviara un
requeriment perqué esmeneu aquestes discrepancies.

c) Validar el pressupost

Un cop emplenat heu de validar el pressupost clicant sobre el boté Validar.

Validarel pressupost |

Si el total de despeses coincideix amb el total d’ingressos rebreu aquest missatge:

1 LPUSWUS UL 1 Wi, e |

Microsoft Excel X

Pressupost correcte

ta

Si el percentatge de despeses indirectes no sobrepassa el limit general rebreu el missatge

seguent:

Microsoft Excel >

Despeses indirectes correctes

En cas contrari els missatges seran:

Reviseu el pressupost: El total dels ingressos no coincideix amb el total
e les despeses

D'acord |
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7 —

Reviseu les despeses: les despeses indirectes superen el 20% del total de
les despeses

D'acord |

Aquests dos missatges no impedeixen que sortiu del pressupost i envieu l'annex, perod
posteriorment rebreu un requeriment per esmenar el pressupost.

d) Sortir del pressupost

7

Heu de seguir lainstruccio “Un cop validat heu d’anar a la casella A-Ingressos i clicar en qualsevol
lloc fora del full de calcul per tancar-lo”. Si sortiu des de qualsevol altra casella pot ser que la
posterior visualitzacid del pressupost no sigui la correcta, ja que no es podra veure el pressupost
del tot.

Despesa de personal: costos delpersonal directiu i d’administracid | gestid
Despesa d'ass eguranga: asseguranges
Altres despeses: béns consumibles, administracic i gestid, loguer, impostos directes i tributs, compres i

consums, serveis externs

Altres despeses: Serveis d'auditoria per elaborar el compte justificatiu amb aportacid d'informe d'auditor (4)
Total des peses indirectes (B.2) 0,00 €
% Despeses indirectes 0,00

B.3 Despeses no subvencionables
(Despeses no subvencionables tot ique poden formar part del pressupostde I'accié subvencionada

per ser necess aries per dur a terme l'activitat financada)

Altres despeses: comissions i pérdues de canvi

Altres despeses: observatoris, estudis, publicacions i organitzacid i realitzacid tomejos esportius (llevat que els
annexos especfics estableixin el contrari)

Altres despeses: reparacions i conservacio (llevat que les bases especifiques estableixin el contrari)

Altres despeses: aportacions en espécie

Altres despeses: sortides culturals, despeses d'alimentacio vinculades a celebracions i despeses d'activitats
lidiques, de la linia F1

Total Des peses no subvencionables (B.3) 0,00 €
Total despeses (B.1+B.2+B.3) (B) 0,00 €

Validarel pressupost ‘

En aquest cas es requerira que torneu a presentar I'annex.

3. IMPLICACIO DELS REQUERIMENTS

La tramitacié d’un expedient és la segient:

1) Revisié administrativa
2) Revisié técnica

3) Valoracio

4) Proposta d’atorgament

En la revisié administrativa s’examinen gran part dels apartats que hem anat explicant en
aquest manual. En cas d’errors, discrepancies, manca de documentacio, etc., se sol-licitara que
es presentin esmenes de la manera més agil possible.

En cas que calgui efectuar un requeriment, segons la normativa de la notificacié electronica
podeu disposar de 10 dies naturals per accedir a la notificacié i 10 dies habils per respondre-hi.
En cas que hagi transcorregut aquest termini i no s’hagi rebut resposta, es considerara que s’ha
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desistit del procediment i no es podra optar a la subvencié.

Convé donar resposta tan aviat com sigui possible, i evitar els requeriments a fi de no
endarrerir I'atorgament.

Hi ha requisits que es pot demanar que s’esmenin amb posterioritat a la proposta provisional,
condicionant I'atorgament a la presentacié de I’esmena. En aquest cas, I'accid passara de la
revisié administrativa a la técnica.

Quan rebeu un avis de notificacié i cliqueu sobre I’enlla¢ adjunt a la notificacio, s’obrira la
pantalla seglient:

Inicieu sessio
Amb enviament de codi

NIFINIE ~ @
00000000T

Mabil o correu electronic

m2@gencat.cat

Unc
nfor

proce:

| s'envia al mobil o al correu electrinic que haguéreu
it a I'Administracié en la Sol-licitud o l'ambit del
ment especific. Més detalls

Ja teniu el codi?

0

= ‘ Amb idCAT mébil (o @Clave)

M ‘ Certificat digital: idCAT, DNle, altres.

Tingueu present que la notificacié esta vinculada al NIF i al correu electronic que apareix en
aquesta pantalla. Si per alguna rad la persona a notificar ha canviat, i poseu les noves dades i
cliqueu a Envia’m un codi, el sistema no trobara cap notificacid vinculada al nou NIF i correu i
no podreu accedir a la notificacié.

Inicieu sessio
Amb enviament de codi

No disposeu de notificacions per a
aquest ens. Torneu-ho a provar.

NIF/NIE ~ @
461111118

Mabil o correu electronic )

Un
informat a 'Admi
procediment espe:

tronic que haguéreu
d o lambit del

Ja teniu el codi?
0

Amb idCAT mébil (o @Clave)

§~} Certificat digital: idCAT, DNIe, aftres
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El mateix passara si hi accediu per certificat digital; no trobara resultats.

Cerqueu entrades

Bustia Empresa

Teniu 0 entrades

* Estat w Notificacions

®) Qualsevol

Comunicacions

No llegides

En termini No hi ha resultats

Practicades 0 entrades
» Data disposicio
» Departament

» Etiqueta

» Accés amb

Per aixo és molt important que, si canvia la persona a notificar, envieu un escrit mitjangant el
formulari d’aportacié de documentacié de la convocatoria en qué demaneu que es canviin
aquestes dades al vostre expedient.

4. BUSTIA DE CONTACTE

Per a qualsevol aclariment poseu-vos en contacte amb nosaltres mitjangant el correu electronic:
subvencions.dretssocials@gencat.cat. Us donarem resposta mitjangant un correu electronic

0 una trucada al teléfon que heu fet constar a la sol-licitud.
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